附件3
促进民营经济和中小微工业企业上规模

发展（中小企业服务体系建设）

工作指引

一、支持范围

中小微企业服务券。支持我市通过省中小微企业服务券管理系统发放中小微企业服务券，补贴中小微企业购买国家、省、市认定的中小企业公共服务示范平台（含公共技术服务示范平台）或服务券发放市确认的其他服务机构提供的服务，每个企业年度服务券使用总额不超过2万元。

二、支持对象

在我市注册登记、具有独立法人资格、运营规范、符合我省产业发展政策的中小微企业。划分标准按《工业和信息化部 国家统计局 国家发展和改革委员会 财政部关于印发中小企业划型标准规定的通知》（工信部联企业〔2011〕300号）执行。

申报资料

    该项目属于委托承办项目，承办机构需提交如下材料：

（一）《中小微企业服务券项目申报表》（附表15）；

（二）二级项目绩效目标表（附表8）；
    （三）2019年及2020年上半年承办清远市中小企业服务券工作情况；
    （四）承办机构办公场地证明；
    （五）承办机构在职人员情况及相关管理制度；
    （六）单位法人登记证书；
（七）其他材料证明；
四、工作程序

（一）确定服务券承办单位，印发申报通知及操作指南；
（二）通过省中小微服务券管理系统（简称“系统”）发放服务券，符合条件的中小微企业在线提交申请；

（三）领券成功的企业通过系统购买服务机构产品，上传服务合同和服务成果等相关材料，服务机构核对无误后用服务券抵扣服务费；

（四）服务机构通过系统申请兑现服务券，经审核通过后予以公示，按程序兑现；

（五）开展专项审计或绩效评价。

具体操作程序及有关要求等，按照省、市2021年服务券操作指南或办法（另行通知）执行。

    五、申报时间

截止时间：7月24日
    六、项目申报程序

我市服务券承办单位向市工信部门提出申请并报送申报材料。纸质申报材料须按顺序统一装订成册，一式六份（注：统一双面印制，要求在相关表格、封面加盖企业公章），同时附电子版光盘，一并交市工信局（中小企业科）。
    七、工作要求 
（一）按“谁使用、谁负责”的原则，市工业和信息化局负责专项资金使用安全、监督检查、绩效评价、信息公开等，并对相关资料存档备查。 
（二）服务券申领、使用、兑现应严格按照有关规定执行， 
对中小微企业提供虚假材料领取服务券的，收回服务券，取缔其再次申领资格；对服务机构提供虚假材料、与中小微企业恶意串通骗取服务券补助资金，除追缴已拨付的资金，承担所有损失责任外，还将取消收券资格、撤销示范平台称号，并通报。对于违反《行政处罚法》、《财政违法行为处罚处分条例》等法律法规的，按规定依法惩处。 
（三）项目单位要切实加强对专项资金使用的管理，严格执行财务规章制度和会计核算办法，自觉接受财政、审计、监察部门的监督检查
 附表：8.二级项目绩效目标表
       15.中小微企业服务券项目申报表
