
清远市商务局2024年普法工作指引及普法责任清单

序号 普法内容 普法对象 普法目标 具体计划、举措 责任科室

1

习近平新时代中国特
色社会主义思想、党
的二十大精神、习近
平法治思想、关于全
面依法治国、依规治
党的重要论述、党内
法规、社会主义核心
价值观、党内法规等

局党组成员、
局（中心）工
作人员

通过学习习近平新时代中国
特色社会主义思想、党的二
十大精神、习近平法治思想
和关于全面依法治国、依规
治党的重要论述，提高领导
干部的法治意识和法律素
质，不断提升党员干部，特
别是党员领导干部依法行政
的意识和能力，促使全体党
员干部尊崇法治、敬畏法
律，了解法律、掌握法律，
带头遵纪守法、捍卫法治。

1.组织局党组成员专题学习，将宪
法等法律和党内法规纳入党组中心
组学习的重要内容。一是组织局党
组成员专题学习党内法规，学习《
关于新形势下党内政治生活的若干
准则》《中国共产党党内监督条例
》《中国共产党党务公开条例（试
行）》《中国共产党纪律处分条例
》等内容。 二是组织局党组成员集

中学习习近平法治思想， 学习《论

全面推进依法治国》，以及宪法、
监察法等有关内容。2.发放学习书
籍，定期或不定期开展各类学习会
、主题讲座、考学活动，组织党员
干部进行自学和集中学习。

机关党委 



2

反间谍法、保密法、
档案法、信息公开条
例、信访条例等方面
的法律法规

局（中心）工
作人员

加大法制宣传教育力度，巩
固前期工作成果，进一步加
强领导干部的法制观念、责
任意识和工作水平

1.加强法制宣传教育。有计划、多
形式开展宣传教育及培训活动。2.
加强对关键部门、岗位人员的法制
教育和岗位培训，促使掌握法律知
识，自觉履行工作责任和义务。3.
推进普法工作常态化、制度化、规
范化。结合工作岗位开展经常性的
学法、用法活动，牢记工作规范，
提高工作人员在具体工作业务中守
法、用法的自觉性。

办公室

3 财务审计等财务方面
的法律法规

局（中心）工
作人员

了解财务方面的政策法规
将市有关财政方面相关最新政策告
知各科室。

办公室

4

中央、国务院和省委
、省政府，市委、市
政府关于法治宣传教
育的决策部署

局（中心）工
作人员

把“谁执法谁普法”主体责
任落到实处，法治宣传教育
方式进一步丰富、实效性进
一步增强，商务系统工作人
员依法行政工作能力明显提
升，服务对象法律意识明显
增强，充分发挥法治宣传教
育在法治政府建设中的基础
作用。

1.制定我局年度普法计划和普法责
任清单，明确普法工作的任务目标
、重点对象和工作要求；2.充分发
挥普法工作责任部门、法律顾问的
作用，深入总结和宣传法治政府有
关决策部署、建设成效、经验做
法；3.定期督促普法规划、计划和
普法责任清单的落实。

贸易管理科（政策
法规科）



5

宪法、民法典、行政
处罚法、行政复议法
、行政诉讼法、行政
强制法等基本法律法
规

局（中心）工
作人员

法治宣传教育方式进一步丰
富、实效性进一步增强，商
务系统工作人员依法行政工
作能力明显提升，服务对象
法律意识明显增强，充分发
挥法治宣传教育在法治政府
建设中的基础作用。

1.每年组织商务系统工作人员开展
法治专题讲座或培训；2.认真组织
年度学法考试，实现全局工作人员
全覆盖；3.购买法律法规读本，并
整理相关解读资料，在全局范围内
组织学习、研讨；4.积极参与全国
普法办和省、市普法办组织开展的
法治宣传教育活动和社会公益普法
活动。

贸易管理科（政策
法规科）

6

《拍卖管理办法》、
《二手车流通管理办
法》、《报废机动车
回收管理办法》、《
再生资源回收管理办
法》、《报废机动车
回收管理办法实施细
则》

管理对象、服
务对象、执法
对象、局（中
心）工作人员

进一步增加拍卖、二手车、
报废拆解及再生资源回收行
业管理对象的法治观念。

1、向拍卖和二手车新进企业转达、
解读相关政策文件，提高企业对行
业的认识水平和法律法规意识；2、
加强对拍卖、报废机动车回收拆解
等行业的日常监管，督促辖区内商
务部门按照相关规定定期进行安全
生产排查工作，由其督促企业定期
落实法律法规安全生产培训，增强
守法意识。

贸易管理科（政策
法规科）

7

《广交会涉嫌侵犯知
识产权的投诉及处理
办法（2017年修正）
》、《广交会关于网
上参展内容涉嫌侵犯
知识产权投诉及处理
的暂行规定》等涉及
知识产权方面的法律
法规

参展企业
增强进出口企业自主知识产
权保护意识，提高企业应对
涉外知识产权纠纷的能力。

加强对我市广交会等重点出口展会
参展企业有关法律法规宣传力度，
开展展中巡查，配合省交易团落实
对侵权行为的惩戒措施。

对外贸易科



8

《两用物项和技术进
出口许可证管理办法
》、《中华人民共和
国出口管制法》、《
易制毒化学品管理条
例》《易制毒化学品
进出口管理规定》

管理对象、服
务对象、执法
对象、县（市
、区）商务部
门、局（中
心）工作人员

让涉及两用物项和技术进出
口许可业务的相关人员了解
具体法规，提升法律认知，
提高办事效率。

1.通过微信网络等方式加大易制毒
化学品进出口等相关法规宣传力
度；2.根据实际情况安排人员到涉
及两用物项和技术进出口许可业务
的企业进行实地检查同时进行相关
法规宣传。

审批科、外资管理
与对外经济合作科
、对外贸易科

9

《中华人民共和国反
倾销条例》等涉及贸
易救济方面的法律法
规

县（市、区）
商务部门、企
业相关工作人
员

提升政府部门、企业科学、
合理运用世贸组织规则和应
对国际贸易摩擦的综合能力
。

1.及时将上级部门的相关通知传达
到各县（市、区）商务部门，转达
到各相关企业中；2.组织科室人员
进行相关法律法规的学习，提高其
业务水平；3.畅通贸易救济渠道，
指导企业积极应对各种贸易摩擦。

对外贸易科

10 《单用途商业预付卡
管理办法（试行）》

单用途预付卡
备案企业

通过对备案企业普及《单用
途商业预付卡管理办法（试
行）》相关知识，让企业进
一步提高法律意识，引导企
业依法管理、诚信经营。

1.在局官方网站公开《单用途商业
预付卡管理办法（试行）》；2.走
访企业，向企业宣传《管理办法》
有关政策；3.指导企业加强日常管
理，公开公示单用途卡章程。

服务贸易与市场调
节科

11 《商业特许经营管理
条例》

有意愿成为商
业特许经营门
店的申请者

提醒特许人遵守相应条款。

通过局官方网站和其他相关媒体的
信息平台和不定期实地走访企业单
位相结合，积极宣传商业特许经营
政策法规，提醒特许人遵守相应条
款。

审批科、市场建设
与管理科



12

《境外投资管理办法
》（商务部令2014年
第3号）、《广东省商
务厅关于印发〈广东
省境外投资管理办法
实施细则〉的通知》
（粤商务规字〔2021
〕5号）

管理对象、服
务对象、执法
对象、局（中
心）工作人员

进一步增加管理对象的法治
观念，让全市有境外投资的
企业、商务系统工作人员熟
悉相关法律法规，提高业务
水平及办事效率。

1.通过邮件、政务服务网、局官方
网站等途径宣传境外投资相关规
定；2.在服务企业时宣传有关规定
。

外资管理与对外经
济合作科、行政审
批科

13

《中华人民共和国外
商投资法》、《中华
人民共和国外商投资
法实施条例》、《外
商投资信息报告办法
》、《优化营商环境
条例》

科室人员、县
（市、区）商
务部门、全市
外商投资企业

让全市外商投资企业、商务
系统工作人员熟悉各相关法
律法规，提高业务水平及办
事效率。

1.及时转发上级部门的相关通知，
传达通知精神到各县（市、区）商
务部门，转达到各外商投资企业
中；2.组织科室人员进行相关法律
法规的学习，提高其业务水平。

招商科，投资促进
中心、外资管理与
对外经济合作科

14

《中华人民共和国电
子商务法》等涉及电
子商务方面的法律法
规

电子商务经营
者；局（中
心）工作人
员；县（市、
区）商务部门
相关工作人员

深入开展各项法制宣传教育
和法治实践，使商务部门工
作人员法治理念更加牢固，
法律意识和法律素质进一步
增强，依法行政的能力和服
务企业的水平得到提升，同
时增强电子商务经营者的法
律意识，引导电子商务企业
依法管理、诚信经营。

1.通过加大企业调研力度，向企业
开展电子商务法宣讲；2.利用局微
信公众号推送电子商务相关法律资
讯。

市电子商务办公室

15

《广东省进出口货物
起运点、装卸点管理
办法》、《广东省进
出口货物起运点、装
卸点管理补充规定》
、《国务院关于口岸
开放的若干规定》

科室人员、口
岸经营企业

加强学习贯彻党中央、国务
院有关口岸的方针、政策、
法规。

1.组织科室人员进行相关政策法规
的学习；2.向口岸经营企业宣传相
关政策法规。

口岸管理科



16

《外商投资企业投诉
工作办法》、《广东
省外商投资企业投诉
处理服务办法》

在清外商投资
企业、局（中
心）工作人员

宣传《办法》内容，协助外
商投资企业合法有效解决生
产经营问题。

1.向辖区内外商投资企业宣传《办
法》、受理和转介投诉意见的责
任；2.在政策宣讲工作中加大《办
法》的宣传力度；3.提高投诉处理
时效性，按照《办法》规定时间反
馈处理结果。

市投资促进中心、
审批科、外资管理
与对外经济合作科

17

按规定开展部门文件
或相关政策的政策解
读，并建立法治公益
广告作品库。

管理对象、服
务对象、执法
对象、局（中
心）工作人员

通过图文解读，进一步提升
普法成效。

各责任科室在年底内至少解读一份
政府文件，提供一次普法宣传简
讯，并并建立法治公益广告作品库

办公室、行政审批
科、市电子商务办
公室、贸易管理科
（政策法规科）、
外资管理与对外经
济合作科、服务贸
易与市场调节科、
对外贸易科、口岸
管理科、招商科、
市场建设与管理科
、市投资促进中心



18
按规定开展规范性文
件评估，并将报告挂
网公开。

管理对象、服
务对象、执法
对象、局（中
心）工作人员

加强行政规范性文件监管，
纵深推进行政规范性文件后
评估工作，有效发挥行政规
范性文件的法治保障作用。

由我局印发的《清远市关于对国内
贸易流通领域严重违法失信主体开
展联合惩戒的合作备忘录》、《清
远市关于对家政服务领域相关失信
责任主体实施联合惩戒的合作备忘
录》、《清远市关于对对外经济合
作领域严重失信主体开展联合惩戒
的合作备忘录》、《关于加快中国
（清远）跨境电子商务综合试验区
发展的若干措施》将于2024年到
期，根据《广东省行政规范性文件
管理规定》应当在有效期届满前6个
月对实施情况进行评估。

市电子商务办公室
、外资管理与对外
经济合作科、服务
贸易与市场调节科


