建设工程规划许可证（建筑类）

(注：具体材料与详细说明以发布广东政务服务网事项办事指南为准)

	序号
	材料名称
	形式和份数
	填报须知

	 通用材料：

	
	立案申请表
	原件 (1份)
	1.可在网上下载填写

2.应由申请人签字或盖章

3. 通过窗口提交的，提交纸质版原件，并加盖申请单位公章

4. 通过网上提交的，上传原件加盖申请单位公章的彩色扫描电子文件。 申请表中的内容需参照“样板”认真填写，需要详细说明的可另附A4纸质申请书，并加盖申请单位公章

	2
	申请人身份证明材料
	复印件（1份）
	1.包括申请人身份证明、法人法定代表人或其他组织主要负责人有效身份证明、授权委托书、代理人身份证明。

2.申请人身份证明：①申请人是自然人的，应当提交本人有效身份证明（身份证、军官证、警官证、护照或其他身份证明），其中身份证只需提供原件核验，由窗口人员加盖与原件相符章；

②申请人是单位的，应当提交加载统一社会信用代码的登记证照，其中本市签发的营业执照无需提交纸质件、复印件，个体工商户、农村集体经济组织和军队事业单位可提交未加载统一社会信用代码的证照（个体工商户营业执照或组织机构代码证）。

3.法人法定代表人或其他组织主要负责人有效身份证明：（1）由代理人办理的，只需提交加盖公章的复印件、不需原件核验；（2）法人法定代表人或其他组织主要负责人亲自办理的，应当提交本人有效身份证明（身份证、军官证、警官证、护照或其他身份证明），其中身份证只需提供原件核验，由窗口人员加盖与原件相符章。

4.授权委托书（由代理人办理的需提供）：应加盖公章，包含委托内容、权限、期限、1-2名代理人姓名、身份证件号、联系电话。

5.代理人身份证明（由代理人办理的需提供）：应当提交本人有效身份证明（身份证、军官证、警官证、护照或其他身份证明），其中身份证只需提供原件核验，由窗口人员加盖与原件相符章。

	除通用材料外，建设工程规划类许可证核发（建筑类）（新发）需提交以下材料：

	3
	
总平面图、建筑设计方案图
	原件(2份)
电子文件(1份)
	（蓝图1式2套，其中1套裁边，建设工程设计文件深度需满足《建筑工程设计文件编制深度规定》，电子文件须符合清远市《规划成果绘图规范》）。

设计方案主要包含：

⑴目录、设计说明；

⑵总平面图（首批首个申报设计方案总平面图应附有规划条件确定的用地红线范围内的规划总平面图、道路交通规划与竖向规划图、绿地系统规划图）；

⑶首层建筑平面图，各标准层建筑平面图，地下室建筑平面图中有效停车位须标注编号，主要立面图和剖面图，不同角度外立面效果图；

⑷供水、雨水、污水、电力、电信及燃气等管线（含化粪池位置）综合规划图和分类管线规划图；(首批首个申报需要提交此项）；

⑸日照分析图（首批首个申报需提供此项）；

⑹总平面彩图、外立面效果图或鸟瞰图（首批首个申报需提供此项）；

⑺属于重要地段或重点项目等需上会评审的建设项目还须提供设计方案文本相应的图片、CAD、PPT格式电子文件1份、比选规划设计方案；

	4
	有效的土地使用证明文件
	复印件（1份）

电子文件(1份)
	提交不动产权证或国有土地使用证、国有土地划拨决定书或国有土地使用权出让合同及其附件（复印件1份及宗地红线图电子文件，复印件须提供原件核验，复印件采用A4白纸复印。）

	5
	建筑设计单位出具的结构安全证明及满足消防规范说明
	原件 (1份)
	属于原有建筑物改建、扩建（含既有住宅加装电梯）的需提交

	6
	房屋权属证明文件
	复印件 (1份)
	属于原有建筑物改建、扩建（含既有住宅加装电梯）的需提交

	7
	专有部分占该栋（单元）建筑物总面积三分之二以上且总人数三分之二以上业主同意增设电梯以及同意所送审的建筑设计方案的书面意见
	原件 (1份)
	既有住宅加装电梯类需提供此项，利害关系人的同意人数须达到物权法等有关法律法规规定，利害关系人应签名摁指模确认。

	8
	危房安全鉴定报告及备案材料
	原件和复印件（1份）
	属于危房重建的项目还需提交房屋安全鉴定报告原件1份及备案材料复印件1份

	9
	与相邻建筑毗连涉及共墙等关系的，申请人应取得毗连或共墙关系利益人的书面同意意见
	原件 (1份)
	报来项目相邻建筑毗连涉及共墙等关系的需提交

	除通用材料外，建设工程规划类许可证核发（建筑类）（修改）需提交以下材料

	3
	有效的土地使用证明文件
	复印件（1份）

电子文件(1份)
	提交不动产权证或国有土地使用证、国有土地划拨决定书或国有土地使用权出让合同及其附件（复印件1份及宗地红线图电子文件，复印件须提供原件核验，复印件采用A4白纸复印。）

	4
	调整涉及的产权人（买受人及抵押权人）的书面同意意见
	原件(1份)
	①在建项目变更调整的除基本资料外，还需按要求提交本项材料及其他必要辅助材料。②利害关系人的同意人数须达到物权法等有关法律法规的规定，利害关系人应签名摁指模确认。

	5
	房屋权属证明文件
	复印件(1份) 
	利害关系人的同意人数须达到物权法等有关法律法规规定，利害关系人应签名摁指模确认。

	6
	原《建设工程规划许可证》原件（正副本）
	原件(1份)
	

	7
	修改部分的设计文件及电子数据
	原件(2份)
电子文件(1份)
	

	8
	已报建的，提供原报建资料
	原件(1份)
	原批出的设计方案图纸。

	9
	《行政处罚决定书》及罚款缴交收据
	复印件（1份）
	属于违法建设并经处理完毕的，应当提交此项（复印件须提供原件核验，复印件采用A4白纸复印。）

	除通用材料外，建设工程规划类许可证核发（建筑类）（更正）需提交以下材料

	3
	原《建设工程规划许可证》原件（正副本）
	原件（1份）
	

	除通用材料外，建设工程规划类许可证核发（建筑类）（延期）需提交以下材料

	3
	有效的土地使用证明文件



	复印件（1份）

电子文件（1份）
	提交不动产权证或国有土地使用证、国有土地划拨决定书或国有土地使用权出让合同及其附件（复印件1份及宗地红线图电子文件，复印件须提供原件核验，复印件采用A4白纸复印。）

	4
	原《建设工程规划许可证》原件（正副本）。
	原件(1份)
	

	除通用材料外，建设工程规划类许可证核发（建筑类）（已缴费发证类）需提交以下材料

	3
	有效的土地使用证明文件


	复印件（1份）

电子文件（1份）
	提交不动产权证或国有土地使用证、国有土地划拨决定书或国有土地使用权出让合同及其附件（复印件1份及宗地红线图电子文件，复印件须提供原件核验，复印件采用A4白纸复印。）

	除通用材料外，建设工程规划类许可证核发（建筑类）（遗失补发）需提交以下材料

	3
	报刊刊登的遗失声明
	原件（1份）
	


建设工程规划许可证（市政类）

                                                                    (注：具体材料与详细说明以发布广东政务服务网事项办事指南为准)

	序号
	材料名称
	形式和份数
	填报须知

	通用材料：

	1
	立案申请表
	原件 (1份)
	1.可在网上下载填写

2.应由申请人签字或盖章

3. 通过窗口提交的，提交纸质版原件，并加盖申请单位公章

4. 通过网上提交的，上传原件加盖申请单位公章的彩色扫描电子文件。 申请表中的内容需参照“样板”认真填写，需要详细说明的可另附A4纸质申请书，并加盖申请单位公章

	2
	申请人身份证明文件（含营业执照、授权委托书等）(必要)
	复印件（1份）
	1.包括申请人身份证明、法人法定代表人或其他组织主要负责人有效身份证明、授权委托书、代理人身份证明。

2.申请人身份证明：①申请人是自然人的，应当提交本人有效身份证明（身份证、军官证、警官证、护照或其他身份证明），其中身份证只需提供原件核验，由窗口人员加盖与原件相符章；

②申请人是单位的，应当提交加载统一社会信用代码的登记证照，其中本市签发的营业执照无需提交纸质件、复印件，个体工商户、农村集体经济组织和军队事业单位可提交未加载统一社会信用代码的证照（个体工商户营业执照或组织机构代码证）。

3.法人法定代表人或其他组织主要负责人有效身份证明：（1）由代理人办理的，只需提交加盖公章的复印件、不需原件核验；（2）法人法定代表人或其他组织主要负责人亲自办理的，应当提交本人有效身份证明（身份证、军官证、警官证、护照或其他身份证明），其中身份证只需提供原件核验，由窗口人员加盖与原件相符章。

4.授权委托书（由代理人办理的需提供）：应加盖公章，包含委托内容、权限、期限、1-2名代理人姓名、身份证件号、联系电话。

5.代理人身份证明（由代理人办理的需提供）：应当提交本人有效身份证明（身份证、军官证、警官证、护照或其他身份证明），其中身份证只需提供原件核验，由窗口人员加盖与原件相符章。

	除通用材料外，建设工程规划类许可证核发（市政类）（新发）需提交以下材料：

	3
	
工程设计方案图、说明书及电子文件
	原件(2份)
电子文件(1份)
	（蓝图1式2套，其中1套裁边，建设工程设计文件深度需满足《建筑工程设计文件编制深度规定》，电子文件须符合清远市《规划成果绘图规范》）。

⑴规划地段现状图（未有测绘成果地区须提供此项）；

⑵市政管线工程项目：①封面，目录，设计说明，在1/1000现状地形上绘制的建设工程设计方案总平面图（四至图）；②图纸比例为1/500（长输管线可采用1/2000）；③平面图包括管线平面设计图； ④横断面图；（工程较复杂需要提供）⑤排水工程纵断面图；（工程较复杂需要提供）⑥管道规格、管井位置、编号、地面高程、管道高程；⑦电子文档要求：JPEG格式的电子图片（分别为区位图一份、管线方案图一份、方案情况说明一份，重要地段还应提交效果图1套），CAD电子文件一份。

⑶道桥工程项目：①包括封面、目录、设计说明、总平面图（四至图）、平面设计图、纵断面设计图、横断面设计图和必要的道路元素大样；②平面设计图：图纸比例为1/500；③有绘制在1/1000现状地形图上的四至图；图纸幅面宜采用A3或A2（可加长或加宽）；④纵断面设计图：图纸比例应当按道路工程设计规范要求确定；标注现状标高、设计标高、设计坡度/长度、直线与平曲线、道路设计里程等；图纸幅面宜采用A3或A2（可加长）；⑤横断面设计图：图纸比例按道路工程设计规范要求确定；标注横断面的各组成的宽度（人行道、车行道、绿化等宽度），道路的横坡、道路侧石的大样、横缝和纵缝大样等；图纸幅面宜采用A3或A2；⑥桥梁工程还应提供立面图和立面效果图，并应考虑横跨管线、绿道与桥梁同时设计问题；

⑷道路开设路口工程:①包括封面、、设计说明、总平面图（四至图）、平面设计图、和必要的道路元素大样，如无障碍通道、侧石、围栏等②图纸比例为1/500，制图单位为米；③图纸应当清晰、完整反映下列内容：路口开设宽度、路口开设转弯半径、拐点坐标、若有港湾停靠站，还需要体现港湾停靠站迁移方案；路口开设位置的道路规划（或现状）、建筑物外轮廓线及其距离、周边绿化关系；

⑸绿化设施的景观园林建、构筑物工程参照建筑工程设计方案提供资料，主要包含平面图、立面图、剖面图和主要方位的效果图；

	4
	使用土地的证明文件
	复印件（1份）

电子文件(1份)
	复印件须提供原件核验（原已核验原件，有法律效力的使用土地有关证明文件信息未发生变更的，无需再核验原件。），复印件采用A4白纸复印。；

⑴具有法律效力的使用土地有关证明文件（项目选址与用地预审书或用地规划许可证）、国有土地使用权出让合同及其附件（复印件1份及相应的宗地红线图电子文件），复印件须提供原件核验，复印件采用A4白纸复印；

⑵项目除在市政道路及公共小区路上敷设的，其他涉及他人地块需提供权属地块同意使用土地的证明，并提供权属证明复印件及相应的宗地红线图电子文件；

⑶申请开设路口的项目需提供与拟开设路口的道路相连的使用土地有关证明文件及相应的宗地红线图电子文件；

	5
	工程概预算书
	原件 (1份)
	具有相应资质的编制单位编制的工程预算书（仅路口开设无需提供此项、政府投资类项目可用明确建安费的可研批复代替）

	除通用材料外，建设工程规划类许可证核发（市政类）（修改）需提交以下材料

	3
	使用土地的证明文件
	复印件（1份）

电子文件(1份)
	复印件须提供原件核验（原已核验原件，有法律效力的使用土地有关证明文件信息未发生变更的，无需再核验原件。），复印件采用A4白纸复印。；

⑴具有法律效力的使用土地有关证明文件（项目选址与用地预审书或用地规划许可证）、国有土地使用权出让合同及其附件（复印件1份及相应的宗地红线图电子文件），复印件须提供原件核验，复印件采用A4白纸复印；

⑵项目除在市政道路及公共小区路上敷设的，其他涉及他人地块需提供权属地块同意使用土地的证明，并提供权属证明复印件及相应的宗地红线图电子文件；

⑶申请开设路口的项目需提供与拟开设路口的道路相连的使用土地有关证明文件及相应的宗地红线图电子文件；

	4
	工程概预算书
	原件(1份)
	具有相应资质的编制单位编制的工程预算书（仅路口开设无需提供此项、政府投资类项目可用明确建安费的可研批复代替）

	5
	调整依据文件
	原件(1份)
	由设计单位与建设单位盖章的项目调整说明文件

	6
	已取得的《建设工程规划许可证》
	原件(1份)

	若涉及证照变更需交回原《建设工程规划许可证》及其附件、相应原批出设计方案文件

不涉及证照变更仅需交回原批出设计方案文件

	7
	
工程设计方案图、说明书及电子文件
	原件(2份)
电子文件(1份)
	（蓝图1式2套，其中1套裁边，建设工程设计文件深度需满足《建筑工程设计文件编制深度规定》，电子文件须符合清远市《规划成果绘图规范》）。

⑴规划地段现状图（未有测绘成果地区须提供此项）；

⑵市政管线工程项目：①封面，目录，设计说明，在1/1000现状地形上绘制的建设工程设计方案总平面图（四至图）；②图纸比例为1/500（长输管线可采用1/2000）；③平面图包括管线平面设计图； ④横断面图；（工程较复杂需要提供）⑤排水工程纵断面图；（工程较复杂需要提供）⑥管道规格、管井位置、编号、地面高程、管道高程；⑦电子文档要求：JPEG格式的电子图片（分别为区位图一份、管线方案图一份、方案情况说明一份，重要地段还应提交效果图1套），CAD电子文件一份。

⑶道桥工程项目：①包括封面、目录、设计说明、总平面图（四至图）、平面设计图、纵断面设计图、横断面设计图和必要的道路元素大样；②平面设计图：图纸比例为1/500；③有绘制在1/1000现状地形图上的四至图；图纸幅面宜采用A3或A2（可加长或加宽）；④纵断面设计图：图纸比例应当按道路工程设计规范要求确定；标注现状标高、设计标高、设计坡度/长度、直线与平曲线、道路设计里程等；图纸幅面宜采用A3或A2（可加长）；⑤横断面设计图：图纸比例按道路工程设计规范要求确定；标注横断面的各组成的宽度（人行道、车行道、绿化等宽度），道路的横坡、道路侧石的大样、横缝和纵缝大样等；图纸幅面宜采用A3或A2；⑥桥梁工程还应提供立面图和立面效果图，并应考虑横跨管线、绿道与桥梁同时设计问题；

⑷道路开设路口工程:①包括封面、、设计说明、总平面图（四至图）、平面设计图、和必要的道路元素大样，如无障碍通道、侧石、围栏等②图纸比例为1/500，制图单位为米；③图纸应当清晰、完整反映下列内容：路口开设宽度、路口开设转弯半径、拐点坐标、若有港湾停靠站，还需要体现港湾停靠站迁移方案；路口开设位置的道路规划（或现状）、建筑物外轮廓线及其距离、周边绿化关系；

⑸绿化设施的景观园林建、构筑物工程参照建筑工程设计方案提供资料，主要包含平面图、立面图、剖面图和主要方位的效果图；
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