附件2
申报材料及要求
一、广东省中小企业公共服务示范平台

1.申报汇总表（附表1）；

2.示范平台申请表（附表2）；

3.申报材料真实性承诺函（附表5）；
（一）基本条件
4. 2020年度平台服务专项审计报告（非单位审计报告）；
5.从业人员情况。提供学历证书以及中级（含）以上专业技术人员证明和执业资格证书复印件，以及3个月内在本单位购买社保证明；
6.管理制度情况。包括服务流程、收费标准和服务质量保证措施；

7.服务硬件设施；

（1）服务场所。法人证书或营业执照复印件，固定的经营服务场所证明复印件（房产证、租赁合同）；

（2）服务设施。包括软件、仪器设备等；
8.获得各级政府、行业协会等的资质等级或荣誉情况。市级及以上部门颁发的从业资格、资质证书（证明）复印件，授予的荣誉证书（证明）、政府扶持、知识产权归属的证明文件复印件（根据实际提供）；

（二）服务能力评价
9.服务功能。服务功能是否齐全，是否具备较强的服务能力，是否能够非盈利服务和市场化服务相结合。是否信息、技术、创业、培训、综合等服务效果突出，切实为小微企业提供较好的综合或专业性服务；

10.资源整合能力。与各类服务机构开展服务合作的情况（如与高等学校、科研机构的合作文件复印件等）；

11.运营能力。体现近三年运营状况和可持续发展能力等。

12.发展能力。包括发展规划、发展前景、实施方案、年度目标和实施保障等；

（三）服务绩效评价

13.服务活动。2020年度举办服务活动场次，以及有关的证明材料（通知、照片、总结等）；
14.服务企业数量。2020年服务中小企业数量（提供表格，包括企业名称、服务内容、联系人和联系方式）；

15.服务效果。2020年服务的中小微企业提供的服务评价意见（包括企业名称、评价意见、联系人和联系方式）；

16.2018年广东省中小企业公共服务示范平台（公共技术服务示范平台）证书复印件（新推荐认定不需提供）；
17.按以上顺序装订成册并加盖单位公章。

二、广东省小型微型企业创业创新示范基地 

1.示范基地汇总表（附表3）；

2.示范基地推荐表（附表4）；

3.申报材料真实性承诺函（附表5）； 
基本条件
4.示范基地申请报告（附表6）；

5.2020年度财务审计报告；

提供运营主体的法人证书或营业执照（复印件）；

7.土地、房屋不动产权证书/租赁合同（复印件）；

8.运营单位人员情况。提供表格（包括人员姓名、职务、联系方式等）；

9.基地内人员情况。包括基地内企业的人员数量情况，提供表格：包括企业名称、人数和管理人员姓名、职务、联系方式等，以及基地内服务人员、创业辅导师名单（证书）及相应的资质证明材料；

10.管理规范化情况。提供健全管理制度、规章及完整、规范的创业服务流程、收费标准和服务质量保证措施；
11.获得政府、行业协会等的资质等级或荣誉情况。提供国家或省级有关部门、国家级行业协会、专业管理部门颁发的创业创新相关服务资质、等级或荣誉证书复印件；地级市中小企业行政主管部门认定的小企业创业基地的证明材料复印件；
 基地服务能力评价 

12.服务功能。体现服务功能是否齐全，是否具有较强的服务能力，可以为基地内企业提供信息服务、创业辅导、创新支持、人员培训、市场营销、投融资、管理咨询或专业服务等服务，服务有特色、服务功能多、效果突出，切实为小微企业提供较好的综合性服务；
13.运营能力。体现近三年运营状况和可持续发展能力等；
14.发展能力。包括明确的发展规划、年度目标和实施方案、实施保障等；
15.资源整合能力。引入或战略合作的外部专业服务机构数量、有关情况及相关佐证材料（合作协议、合同等）；
基地服务绩效评价

16.服务活动。提供开展相关服务的证明材料，如通知、照片、总结等（按服务类型、项目或活动进行分类和汇总）；

17.服务效果。基地内入驻企业满意度调查表等相关满意度证明材料；
18.入驻企业数量。入驻企业数量情况，提供表格（包括入驻企业名称、联系人及联系方式）；

（四）基地特色及示范性

19.产业集聚度。体现是否具有明显的产业集群效应，产业特色是否突出，提供入驻企业产业聚集度（入驻企业聚集在同一行业领域的百分比，以企业数量衡量）。

20.培育孵化成果。近三年内，在入驻期间获得风险投资额度500万及以上的企业名单等相关佐证材料；

21.大中小融通成效。提供上市企业在基地内开展创新创业孵化合作相关案例说明。
22.参与“创客广东”等省级双创赛事情况。近三年内，曾主办或承办“创客广东”大赛相关赛事，或其他省级政府职能部门主办的官方赛事或其分项赛事（通知、照片、总结等有关证明材料）；

23.典型服务案例（不超过2000字，可附照片）；

24.2018年广东省小型微型企业创业创新示范基地证书复印件，以及2018-2020年示范基地工作情况汇总表（附表7,新推荐认定不需提供）；
25.按以上顺序装订成册并加盖申报单位公章。
