附件2：

清远高新区凤翔谷创业项目计划书编写要求
一、相关说明

1、创业项目计划书要严格按照编制提纲的项目逐条进行编写。

2、创业项目计划书要用 A4 纸打印；编写时，小标题用黑体小三号字编写，正文用仿宋体小三号字编写。

二、参考提纲

1、计划书封面（项目名称、编制人、编制时间等）与目录。

2、项目概况（项目名称、项目介绍）。

3、项目负责人及团队信息（姓名、性别、年龄、籍贯；学历、学位、毕业院校、政治面目、联系方式、主要经历等）。

4、产品或服务（用户需求性、市场接收程度，目前的技术及领先程度，以及市场需求的适应性等）。

5、市场机会与竞争（市场容量与趋势、市场竞争状况、市场变化趋势与潜力，细分目标市场及客户描述等）。

6、财务分析（未来3年或5年收入、利润、资产回报率，资金使用计划，是否有融资计划等）。

7、营销策略（市场进入策略和市场开发策略，包括市场细分、定位定价、营销渠道、促销方式等）。

8、项目可行性
（市场投资潜力、定位策略，分析项目实施后是否具备可行性等）。

9、项目创新性（项目的技术含量或项目本身的创新程度等）。

10、团队分工（团队人员架构，合理进行营销、财务、行政、技术团队的分工，成员角色分配等）。

11、风险控制（项目实施可能出现的风险和拟采取的控制措施）。

12、项目技术情况的证明文件、申请人与其他成员的身份证明材料及需要提交的项目有关其他材料。
