规上服务业企业入库指引

规上服务业企业入库所需材料如下：
1.《一套表调查单位年/月度纳入申报表》；

2.营业执照（证书）复印件；

3.截至申报期最近1个月加盖单位公章（或财务专用章）的《利润表》复印件；

4.打印税务网上申报系统下载的《增值税纳税申报表》并加盖单位公章，或打印税务网上申报系统查询的《增值税纳税申报表》整屏截图（带查询页面的完整表）并加盖单位公章；

5.加盖单位公章的《增值税纳税申报表附列资料（表一）》（小规模纳税人免此项），没有《增值税纳税申报表附列资料（表一）》的单位，需附证明材料；利润表营业收入和增值税纳税申报表中销售额不一致需要提供说明材料并加盖单位公章（或财务专用章）；
6.调查单位主要业务活动说明（按营业收入所占比重从大到小顺序填写），并加盖企业公章；

7.《增值税纳税申报表附列资料（表一）》或《主要业务活动情况说明》中的主要业务活动增值税税率与申请入库的行业增值税税率不符的，需提供能够证明主要业务活动的大额发票（5万元以上）、合同的扫描件或清晰照片，加盖单位公章（或财务专用章）。

8.营业执照成立日期早于上年第4季度的法人单位,还需提供上年第4季度或当年开始营业的相关证明材料；

9.如果是执行企业会计准则的事业单位、民办非企业单位、农民专业合作社、律师事务所等，还需提供在税务部门备案的财务会计制度报告书复印件，或加盖单位公章的执行会计准则制度情况说明。

10.因改制、重新注册、合并或拆分产生的新单位，还需提供证明单位变动的有关文件复印件，新单位与原单位的对应关系，原单位同期数如何处理的相关说明。

附件：服务业新增入库调查单位主要业务活动说明

附件
服务业新增入库调查单位

主要业务活动说明

	单位详细名称
	

	组织机构代码
	

	纳税人种类
	一般纳税人□    小规模纳税人□

	202  年1—  月
累计营业收入
	            （千元）

	序号
	主要业务

活动
	营业收入

（按从大到小排列）
	营业收入占比

（按从大到小排列）
	增值税

税率

	1
	XX货物运输
	XX
	85%
	9%

	2
	销售XX
	XX
	15%
	13%

	3
	
	
	
	

	4
	
	
	
	

	5
	
	
	
	

	……
	
	
	
	

	备注
	


（拟纳入调查单位公章）

 年    月    日
